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Tallinna Siidalinna Kooli loovtoode koostamise juhend

ULDINFO

1.

Tallinna Siidalinna Kooli 8.klassi Opilased koostavad lidbivatest teemadest ldhtuva voi
oppeaineid 16imiva loovt6d, milleks on projekt, kunstitoo, ndidend voi muu taoline.

Loovtoo teema valib Opilane teemade valikust voi lepib juhendajaga kokku endale sobivas
teemas.

Loovt6o teeb Opilane individuaalselt voi riihmatddna.

Opilane koosk®dlastab loovtdd teema ja tegevusplaani juhendajaga, kelleks on moni Tallinna
Stidalinna kooli tootaja.

Teema ja juhendaja ndusolek tuleb vormistada avaldusena blanketil hiljemalt oktoobri
3.néddala reedeks.

Opilane ja juhendaja tiidavad mdlemad elektroonset loovtdd pievikut.

TOO KOOSTAMISE ETAPID

1.

2
3.
4

. Kui loovtd6 on valmis, tuleb koostada kirjalik osa, mis kirjeldab loovt66 valmimist, aga

Opilane teeb valmis praktilise loovtdo: plakati, niidendi teksti, ekskursiooni marsruudi vm.
T66 valmimise kdigus konsulteerib ta juhendajaga ning palub vajadusel abi.

Juhendaja poolt méiratud iillesanded ja kohtumised on dpilasele kohustuslikud!

toob dra ka t00 eesmérgi, lilesanded ning niitab, milliseid allikaid on Gdpilane t66 juures
kasutanud.

Kirjalik osa toetub uurimistdode koostamise pohimotetele ning nditab Opilase voimet
koostada kirjalikku teksti ning analiilisida oma tegevust.

Kui loovtdo kirjalik osa on valmis ja juhendaja poolt heaks kiidetud, prinditakse see vilja
kahes eksemplaris ning koidetakse pehmesse koitesse ( vaib olla kiirkoitja).

Loovt6o kirjalik osa tuleb esitada dppealajuhatajale iiks nddal enne kaitsmise kuupéeva.



LOOVTOO KIRJALIKU OSA ULESEHITUS

1.

2.

Tiitelleht (vaata tiitellehe ndidist juhendi 16pus)
Sisukord
Sissejuhatus (t66 eesmirk, teemavaliku pdhjendused, iilevaade iilesehitusest ja meetoditest)

To66 pohiosa (lilevaade loetud taustmaterjalist, olulisemad moisted; t66 kdik ja tulemused)

Kokkuvote (t60 olulisemad tulemused ja jiareldused, hinnang oma tddle: kas eesmérk sai

tdidetud, mis ldks hésti, mis osutus keeruliseks)

Kasutatud kirjanduse loetelu

Lisad- fotod, intervjuude kiisimused jm. Siia paigutatakse ka paberil oleva loovt6o (plakat,
maal jne) koopia.

TOO STIIL JA KEELEKASUTUS

T66 peab olema Kirjutatud korrektses keeles ja olema stiililt neutraalne. Keeleline neutraalsus

tdhendab {tihelt poolt eesti traditsioonis levinud umbisikulise tegumoe (f06s kdsitletakse,

analiiiisitakse) vdi kolmanda p6orde vormide (266 vaatleb, analiiiisib) eelistamist, kuid voib

kasutada ka esimese po6rde vormide kasutust (nt uurin, analiitisin).

Kirjutamisel tuleb silmas pidada jargmisi iildistatud ndudeid:

(0]

(0]

to0 peab olema sonastatud korrektselt ja loogiliselt;

tuleb kasutada selget ja tépset oskuskeelt, tildtunnustatud ja viljakujunenud
terminoloogiat;

viljendused olgu loomulikud ja lihtsad;

ei liialdata vodrsonadega;

tuleb hoiduda t6lkevaaratustest;

tuleb véltida sonakordusi ja kasutada rikkalikku sdonavara;

kirjutada tuleb nii lithidalt kui voimalik ja nii pikalt kui vajalik;

véltida tuleb sldngi, stampkeelendeid, ajakirjanduslikke, kdibe- ja poeetilisi
(iliemotsionaalseid) fraase;

korrektse keelekasutuse tagamiseks on soovitatav kasutada abimaterjale, nt

oigekeelsussonaraamatut (vt www.eki.ee).



TOO VORMISTUS

Kiri. T66 kirjastiil on eelistatult antiikvakiri Times New Roman. Kirja suurus on
standardne, st 12 punkti, reavahe peab olema 1,5.

Veerised. Ulemine ja alumine veeris on 2,5 cm, paremal 2 cm, vasakul kditmise
holbustamiseks vihemalt 3,5 cm.

Loigustiil. Kasutatud 16igustiil peab olema iihtlane, st et kasutatakse kas 1dike, mis
algavad taandega (parast pealkirja algab esimene 101k soovitatavalt ilma taandeta), voi
taandeta 16ike, mille vahel on tiihi rida. Neid kahte voimalust 1dbisegi {ihes t00s
kasutada ei tohi.

Joondamine. Tekst joondatakse kahest, st nii paremast kui ka vasakust servast.

Pealkirjad. Soovitav on kasutada automaatset pealkirjastamist. Meeles peab pidama, et

eelmise alaosa viimase rea ja uue pealkirja vahel peab olema rohkem tiihja

ruumi kui pealkirja ja talle jdrgneva alaosa vahel (nt kdigepealt kaks rida tithja
ruumi, siis pealkiri ja siis {iks tiihi rida enne teksti). Kahest servast joondatud
teksti juurde kéivad pealkirjad joondatakse tavaliselt vasakule. Kui pealkiri on

eraldi real, siis pealkirja Idpus punkti ei ole.

Esimese astme alaosad (peatiikid) algavad uuelt lehekiiljelt.

Loovtoo lehekiiljenumbrid paiknevad all keskel. Tiitellehte ei nummerdata, kuigi

loendatakse, st lehekiiljenumbrid algavad tiitellehele jargneval lehekiiljel numbriga 2.

KASUTATUD ALLIKATE LOENDI VORMISTAMINE

Kasutatud kirjanduse loetelus tuuakse vilja koik t66s kasutatud materjalid (triikised, késikirjad,
intervjuud, internetiallikad jm). Kirjanduse loetelus kajastuvad ainult t66s viidatud allikad ja

teisalt peab igale loetelus olevale allikale leiduma t66s viide. Kirjed on jarjestatud alfabeetiliselt.

Raamat: AUTORI(TE) NIMI(ED). Raamatu pealkiri kaldkirjas. Linn: Kirjastuse nimi,
aasta

Niide: EDULA, E. Koduiimbruse linnud. Tallinn: Valgus, 2003.



Artikkel ajakirjast: AUTORI NIMI, Artikli pealkiri. - Ajakirja nimi kaldkirjas. Aasta
kaldkriips ajakirja number, lehekiilgede numbrid, millel artikkel asub

Niide: LAANEMETS, U. Oppekavad erivajadustega lastele. - Haridus. 2003/6, Ik 10-12.

Artikkel ajalehest: AUTORI NIMI, Artikli pealkiri. - Ajalehe nimi kaldkirjas. lImumisaasta,

kuupdev

Niide: KUMBERG, K. Nali on meie ainuke tdeline kaitseingel. - Postimees. 2003,
30.05

Autorita ja pealkirjata artikkel: (Artikli voi repliigi tunnuslause sulgudes). - Ajalehe

pealkiri kaldkirjas. [lmumisaasta, kuupdev

Naide: (A. Riiiitli iseseisvuspdeva kone Estonia teatris).- Eesti Pdevaleht. 2003, 24.02

Artikkel teatmeteosest: Nimetus. — Teatmeteose nimi kaldkirjas. Koite number.

Viljaandmiskoht, aasta, veeru voi lehekiilje numbrid.

Niide: Viieristi looduskaitseala. - Eesti entsiiklopeedia. 10. kéide. Tallinn, 1998, 1k
394,

Artikkel Interneti kodulehekiiljelt: AUTORI NIMI, Initsiaal(id). Artikli pealkiri kaldkirjas.
URL-aadress. Materjali kasutamise kuupéev.

Niide: SIIBAK, E. Toataimed. URL=http//www.tba.ee/Lood/Toataimed.htm. 16.
juuni 2003.

Kui materjal on ainult Internetis, peavad koik viidatud artiklid olema salvestatud, kuna
artikkel voidakse Internetist kustutada ja siis on t60 autoril vajaduse korral viite

korrektsust raske toestada.

Teadustéood: AUTORI NIMI, Eesnimi (nimed). T66 pealkiri kaldkirjas. Teadusasutuse voi
Oppeasutuse nimi. Koht, aastaarv. [T606 liik nurksulgudes].

Niide: TAMMEPOLD, Mikk. Henride Toulouse-Lautrec. Viimsi Keskkool. Viimsi,
[Uurimistdo].
Suulised teated: AUTORI NIMI, suuline teade kellele kuupdev

Niide: LIHT, Viljar, suuline teade Kristi Ménd’ile 05. 04. 2011



ESITLUS

Pérast t06 valmimist tuleb t66d ka esitleda. T66 esitlemiseks tuleb koostada esitlusprogrammiga (
nt. PowerPointi) esitlus. Esitluses peab olema:

[

. Esilent (teema ja autorid),

2. teema valiku pohjendus,

3. iilevaade loetud taustamaterjalist,
4. Tlihike iilevaade t60 kdigust,

5. t60 tulemused ja jareldused,

6. hinnang oma t6dle.

Peale esitlust tutvustatakse esitlemist vajavat loovt6od ennast: plakatit, ndidendit, voimlemiskava
jms.
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